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荃灣公立何傳耀紀念中學 

2016-2017 

學校通告(第 47 號) 

透過訓導管理系統查閱學生獎懲資料及簽署通知書須知 

敬啟者:  

為提高學生訓育資料管理效能及加強學校與家長間之溝通，本學年起，學校使用了 eClass 網

上校園平台內之訓導管理系統(eDiscipline)。家長/監護人和學生皆可透過此系統查閱獎懲紀錄之

相關資料及家長通知書。學校早前已向學生示範如何使用系統以查閱資料。家長/監護人可參考以

下系統操作及簡介，以了解如何查閱學生之獎懲紀錄資料及簽署家長通知書。 
 

一) 查閱學生獎懲紀錄及相關家長通知書 
 

查閱內容 
eClass Parent App  
(手機應用程式) 

eClass 網頁版 

學生獎懲 
紀錄資料 

暫不支援查閱 支援查閱 

1) 查閱獎懲累積數字 

登入 eClass 網頁版資訊服務訓導管理 

2) 查閱獎懲紀錄詳細資料 

登入 eClass 網頁版資訊服務訓導管理 

訓導紀錄(頁面左面工具列)良好及違規行為/獎勵及懲罰 

家長 
通知書 

支援查閱及簽署 

登入 eClass Parent App 
通告簽署 

暫只支援查閱 

登入 eClass 網頁版資訊服務電子通告系統 

 
二) 家長通知書類別、發出設定及跟進建議 

 
家長信類別 發出設定 家長/監護人跟進建議 

1) 品行優良嘉許通知書 學生展現誠實、有禮、勤奮、熱
心助人或其他優良個人素質而
獲老師嘉許達一定次數。 

簽署通知書。 
鼓勵子女講述得到嘉許的情
況，並肯定和讚賞子女。 

2) 學生身體不適事宜 每次使用醫療室當天發出 
(如學生身體嚴重不適或遇意外
嚴重受傷，學校會如常即時以電
話聯絡家長或監護人。) 

與子女溝通以了解其身體狀
況，如有需要，請尋求醫生意
見。 

3) 遲到通知書 每次遲到當天發出 簽署通知書。 
與子女溝通以了解其遲到原
因，協助子女解決相關困難、
鼓勵並督促子女準時上學。 

4) 屢次遲到通知書 
5) 屢次欠交功課通知書 
6) 屢次欠帶上課用品通知書 
7) 屢次違反校規通知書 
8) 屢次違反校服儀容規定通知書 

當違規次數將到達記缺點、小過
或大過時。 

簽署通知書。 
與子女溝通以了解其遇到之
困難，協助子女制定解決方
案、鼓勵並督促子女作出改
善。  

9) 留堂通知書 通知書由老師發出。原因多為學
生表現未達學校要求或學生屢
次行為表現欠理想。老師須安排
學生留堂以作跟進。(老師或會
按需要以電話或紙本家長信通
知家長/監護人有關留堂安排。) 

簽署通知書。 
與子女溝通以了解其遇到之
困難，協助子女制定解決方
案、鼓勵並督促子女作出改
善。提醒子女準時出席留堂
班。 
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注意事項: 
 

1. 請定期查閱訓導管理系統以了解學生在校行為表現，簽署家長通知書並作出跟進。 

2. 本校並沒有使用系統之操行分計算功能，現時系統顯示之操行分(100 分)為預設設定。 

3. 由於系統設定所限，使用醫療室現置於違規行為類別下作記錄。記錄使用醫療室資料純粹為通

知家長/監護人留意學生身體狀況。學校並不會對使用醫療室之學生作出任何形式之處分，學

校已向學生清楚講解有關安排之原意及原因。 

 

家長/監護人如欲進一步了解子女在校情況及行為表現，可致電學校 2496 6000 聯絡子女之班

主任或相關老師。若在查閱訓導管理系統時遇上困難，可致電聯絡訓導主任呂漢忠老師。 

 

此致 

貴家長 

 校長 

 謝潤明 

2017年10月6日 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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逕覆者：本人乃 貴校中    級（    ）班學生                    （班號：  ）之家長，已

知悉「透過訓導管理系統查閱學生獎懲資料及簽署通知書須知」的詳細內容。本人將定期查閱訓導

管理系統以了解學生在校行為表現，簽署家長通知書並作出跟進。 

      

此覆 

荃灣公立何傳耀紀念中學校長  

 

家長或監護人簽署：                          

 

2017年10 月    日 

 


